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                Ort, Datum 

 

Betreff 

 

Sehr geehrte/r Herr/Frau XY, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

_____(Unterschrift)_____ 
            Max Mustermann 

Ein kreativer Einleitungssatz hilft die Spannung zu steigern, wenn dir nichts Kreatives 

einfällt, kannst du es auch mit einem herkömmlichen Satz versuchen: Klassisch - "Sehr 

geehrte Frau Müller, [Absatz] meine Bewerbung um einen Studienplatz im Studiengang 

[Bezeichnung] begründe ich wie folgt:" (ebd.) Kreativ - "Sehr geehrte Frau Müller, 

[Absatz] Sind die Demokratien Lateinamerikas Verlierer der Globalisierung? Meiner 

Meinung nach nicht!" (ebd.) 
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Im Hauptteil geht es um dein bisheriges Studium, deine Erfahrungen mit 

akademischen Herausforderungen und den akademischen Schwerpunkten (zwei 

bis drei wichtige Aspekte). Hier musst du begründen, warum du ausgerechnet 

diese Fachrichtung im Master studieren willst: häufig musst du dich im Master 

genau für eine spezielle Fachrichtung entscheiden, dies sollte genau begründet 

werden. 

Außerdem musst du genau begründen, warum du ausgerechnet an dieser 

Hochschule studieren willst („etwas Honig um den Mund schmieren“ (ebd.)) 

  

Keinen Konjunktiv verwenden – sei selbstbewusst!  

„Für Rückfragen zu meiner Bewerbung stehe ich Ihnen jederzeit gerne zur 

Verfügung. Über die Einladung zu Auswahlgesprächen freue ich mich sehr.“ (vgl. 

Mendel; Seyfferth 2011: 51)  


